

PAGE DE
 PRESENTATION
Cette page doit comporter 5 informations :
· Vos noms, prénom, classe
· Le nom du collège
· Le nom de l’entreprise
· Les dates du stage
· Une image ou le logo de l’entreprise





















	Ma recherche de stage




Expliquez ci-dessous quelle a été votre démarche afin de trouver un stage. Cela a-t-il été facile ou pas ? De quelle manière avez-vous eu connaissance de l’entreprise ? Comment avez-vous contacté l’entreprise (lettre, appel téléphonique, en vous déplaçant…) ? L’entreprise finalement trouvée convient-elle à ce que vous cherchiez au départ ?












	Présentation de l’entreprise






Nom :
Adresse :								Ville :
N° téléphone :
Site internet :
Historique : (Date de création ?  par qui ? Principales évolutions ?...)

Nombre de salariés : (joindre un organigramme si l’entreprise est supérieure à  5 salariés)
Nature de l’entreprise :
Décrivez ici les différentes activités de l’entreprise. L’entreprise est-elle publique ou privée ? Est-ce une administration ? Est-ce une entreprise de production, de services… ?
















	Carnet de bord



Je décris ici les activités que j’ai pu effectuer ou observer pendant mes 3 jours de stage. Je donne autant de détails que possible sur les tâches effectuées ou observées.
	
	Activités effectuées ou observées

	



Jour 1 :
Mercredi 14/12

















	

	


Jour 2 :
Jeudi 15/12


















	

	


Jour 3 :

Vendredi 16/12




















	



 J’analyse mes activités :
Les activités décrites ci-dessus correspondent-elles à ce que vous aviez envisagé ? Quelles sont les activités qui vous ont le plus intéressé ? Celles qui vous ont paru les plus désagréables ?





















	L’interview d’un professionnel



Choisissez un métier qui vous plait particulièrement dans l’entreprise, et posez quelques questions à un professionnel. Vous pouvez bien sûr ajouter des questions !
Nom :
Métier / fonction dans l’entreprise :
Ancienneté dans l’entreprise :
Qualités nécessaires pour exercer ce métier :
Contraintes de ce métier (horaires, déplacements…) :
Nombre d’heures de travail par semaine :
Pour ce métier, faut-il travailler seul ou en équipe ?
Parcours scolaire initial :
Parcours professionnel (emplois occupés auparavant, autres postes occupés auparavant dans l’entreprise…) :






	Mon attitude en entreprise en tant que stagiaire






Auto-évaluation :
	
	très bien
	bien
	moyen
	insuffisant

	J’ai su rapidement où aller et à qui m’adresser
	
	
	
	

	J’ai su poser des questions, faire preuve de curiosité
	
	
	
	

	J’ai fait preuve de ponctualité
	
	
	
	

	J’ai eu une relation cordiale avec les personnels
	
	
	
	



Ce stage d’observation vous a-t-il aidé à préciser votre projet professionnel ? Pourquoi ?

















	Conclusion : mes impressions




Vous devez rédiger un texte de 15 à 30 lignes  dans lequel vous répondrez aux questions suivantes :
- Ce stage a-t-il été contraignant ? (respect des horaires, conditions d'observation, respect des consignes de sécurité ou d'hygiène...)
- Quelles différences avez-vous constaté entre le milieu du travail et le milieu scolaire ?
- Qu'est-ce qui vous a plu dans ce stage ? Argumentez précisément par des exemples.
- Qu'est-ce qui vous a déplu dans ce stage ? Argumentez précisément par des exemples.










































RAPPORT DE STAGE : CONSIGNES et EVALUATION

Cette page est à inclure à la fin de votre rapport de stage.
Travail demandé :

Vous devez compléter le document modèle en respectant les points suivants :

· Pour la page de garde, vous devez réaliser une présentation attractive, efficace et claire.
· Les conseils indiqués en italique et en rouge sont là pour vous aider, mais vous devez les supprimer une fois votre travail effectué.
· Vous ne devez pas faire de fautes d'orthographe (Vous pouvez demander à quelqu’un de vous relire).
· Vous devez préserver la pagination du document original.
· Vous devez rendre un document dactylographié.


 Pour vous aider, le fichier original sera mis à votre disposition sur Toutatice (espace pédagogique CLEUNAY) et sur le site du collège. Vous pourrez le télécharger sur clé USB avant le stage (n'oubliez pas de le faire !) ou l'utiliser au CDI.

 Pour ceux qui ne peuvent pas le faire chez eux, il vous sera possible de l'imprimer et de le relier au collège.


Échéance :

Vous devrez rendre le rapport de stage AVANT le lundi 16 janvier à votre professeur principal.
Tout retard sera pénalisé. 



Evaluation :

Le rapport de stage sera évalué dans les compétences du socle commun qui sont prises en compte dans l’attribution du DNB. 

Il sera donc évalué suivant les niveaux de maîtrise du socle :

Très bon : 50pts / Satisfaisant : 40 pts / Fragile :25 pts / Insuffisant :10 pts












Critères d'évaluation :


	LANGUE
④ Vocabulaire adapté au monde du travail, avec pas ou très peu d'erreurs d'orthographe. Syntaxe maîtrisée et variée.
③ Vocabulaire varié, avec quelques erreurs d'orthographe. Syntaxe maîtrisée.
② Vocabulaire simple et répétitif, avec de nombreuses erreurs d'orthographe. Syntaxe très répétitive et quelque peu erronée.
① Vocabulaire de base et/ou pas toujours approprié, avec de nombreuses erreurs d'orthographe. Syntaxe souvent erronée.

	PRÉSENTATION et SOIN
④ Présentation attractive et soignée. Dossier complet et détaillé.
③ Présentation soignée. Dossier complet.
② Présentation simple. Dossier incomplet.
① Présentation peu soignée. Dossier incomplet.

	CONTENU DU DOSSIER
④ Compte-rendu précis et développé avec des explications complètes. Impressions personnelles très pertinentes.
③ Compte-rendu détaillé. Impressions personnelles pertinentes.
② Compte-rendu superficiel. Impressions personnelles très succinctes.
① Compte-rendu insuffisant. Impressions personnelles inexistantes.

	EVALUATION GLOBALE et APPRÉCIATIONS

④ Très bon         ③ Satisfaisant       ② Fragile       ① Insuffisant










